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MGOPS/0341.2/12
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA: 

PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ ZAWODOWYCH DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU REALIZOWANEGO PRZEZ OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W BRZOSTKU „CZAS NA AKTYWNOŚĆ W GMINIE BRZOSTEK”, WSPÓŁFINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI SPOŁECZNEJ, DZIAŁANIE 7.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIAŁANIE 7.1.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OŚRODKI POMOCY SPOŁECZNEJ
I. UWAGI OGÓLNE:
1. Postępowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych przez ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, (t. j.: z 2010 roku, Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwaną dalej ustawą oraz na zasadach przepisów wykonawczych do wyżej cyt. ustawy.

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Opis poszczególnych części i ich zakres zawiera Rozdział IV niniejszej specyfikacji. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub kilka lub wszystkie części.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

4. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.

5. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów ani nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

6. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców, o którym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy.

II. ZAMAWIAJĄCY:
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. M. N. Mysłowskiego 7
39 - 230 BRZOSTEK
NIP: 872-19-78-361
Tel.: 14 680-89-21,

Fax.: 14 680 89 29,

e-mail: gbrzost@rzeszow.uw.gov.pl
strona internetowa: www.gops.brzostek.kw.pl
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest Przeprowadzenie szkoleń zawodowych dla uczestników Projektu realizowanego przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Brzostku „Czas na aktywność w Gminie Brzostek”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w Ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój I Upowszechnianie Aktywnej Integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój I Upowszechnianie Aktywnej Integracji Przez Ośrodki Pomocy Społecznej.

2. Szkolenia zawodowe są skierowane do osób zamieszkałych w Gminie Brzostek, bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo oraz osób zatrudnionych i korzystających ze świadczeń pomocy społecznej.
3. Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień 
(CPV): 80-50-00-00-9 Usługi edukacyjne i szkoleniowe.
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
CZĘŚĆ I
SPAWANIE BLACH I RUR SPOINAMI PACHWINOWYMI W METODACH: TIG (141), MAG (135), MIG (131):
1) Szkolenie ma być realizowane dla 6 uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego.
2)  Termin realizacji: od V do VII 2012 rok. 
3) Miejsce realizacji szkolenia: miasto Brzostek lub miejsce oddalone max. do 40 km od Rynku miasta Brzostek. Jednakże Zamawiający zastrzega sobie, jeśli szkolenie zostanie zorganizowane poza miastem Brzostek, wówczas Wykonawca jest zobowiązany w cenie szkolenia zapewnić własny transport uczestników na szkolenie i ze szkolenia „z” i „do” ich miejsca zamieszkania tj. z terenu Gminy Brzostek.
4) Liczba godzin: zajęć teoretycznych minimum 60 i praktycznych minimum 160, na odpowiednich stanowiskach spawalniczych. 
5) Program szkolenia ma być zgodny z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach. 
6) Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników do egzaminów końcowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
7) Wykonawca w cenie szkolenia zapewnia: 
- ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania szkolenia, 
- badania profilaktyczne uczestników, niezbędne do specyfiki szkolenia,

- organizację i przebieg szkolenia, 
- przygotowanie do egzaminu końcowego oraz organizację egzaminu, 
- opłatę za przeprowadzenie egzaminu przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach, 
- opłatę za egzamin,

- niezbędne materiały szkoleniowe i sprzęt do praktycznej nauki, 
- wynagrodzenia wykładowców lub instruktorów, 
- odzież ochronna, zawierająca logo Europejskiego Funduszu Społecznego w widocznym miejscu, która pozostanie własnością uczestnika po zakończeniu szkolenia,

- 1 gorący, dwudaniowy posiłek z napojem w każdym dniu szkolenia oraz w dniu egzaminu, 
- stały dostęp dla uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, 
- wynajem sal i warsztatów spełniające wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy (zajęcia odbywają się w salach i warsztatach wskazanych przez Wykonawcę),
- wydanie zaświadczenia o ukończeniu kursu, Książeczkę Spawacza (IS), Świadectwo Egzaminu Spawacza (IS: w języku polskim i innym języku do wyboru przez uczestnika kursu).

CZĘŚĆ II
OBSŁUGA KASY FISKALNEJ Z GOSPODARKĄ MAGAZYNOWĄ:
1) Szkolenie ma być realizowane dla 18 uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego.
2)  Termin realizacji: od V do VII 2012 rok. 
3) Miejsce realizacji szkolenia: miasto Brzostek lub miejsce oddalone max. do 40 km od Rynku miasta Brzostek. Jednakże Zamawiający zastrzega sobie, jeśli szkolenie zostanie zorganizowane poza miastem Brzostek, wówczas Wykonawca jest zobowiązany w cenie szkolenia zapewnić własny transport uczestników na szkolenie i ze szkolenia „z” i „do” ich miejsca zamieszkania tj. z terenu Gminy Brzostek.
4) Wymagana liczba godzin: zajęć teoretycznych minimum 45 i praktycznych minimum 55, na odpowiednich stanowiskach związanych ze specyfiką szkolenia.
5) Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników do pracy na stanowisku komputerowym wyposażonym w program do obsługi magazynu oraz kasę fiskalną współpracującą z komputerem.
6) Wykonawca w cenie szkolenia zapewnia: 
- ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania szkolenia, 

- organizację i przebieg szkolenia,

- przygotowanie i zorganizowanie egzaminu końcowego/zaliczenia,
- opłatę za egzamin/zaliczenie,

- wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów, 
- niezbędne materiały szkoleniowe i sprzęt do praktycznej nauki, 
- 1 gorący, dwudaniowy posiłek z napojem w każdym dniu szkolenia,
- stały dostęp dla uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, 
- wynajem sal spełniające wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy (zajęcia odbywają się w salach wskazanych przez Wykonawcę),

- wydanie imiennego zaświadczenia zgodnego z Rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).
CZĘŚĆ III
OBSŁUGA KOPARKO – ŁADOWARKI I KOPARKI JEDNONACZYNIOWEJ:
1) Szkolenie ma być realizowane dla 8 uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego.
2)  Termin realizacji: od V do VIII 2012 rok. 
3) Miejsce realizacji szkolenia: miasto Brzostek lub miejsce oddalone max. do 40 km od Rynku miasta Brzostek. Jednakże Zamawiający zastrzega sobie, jeśli szkolenie zostanie zorganizowane poza miastem Brzostek, wówczas Wykonawca jest zobowiązany w cenie szkolenia zapewnić własny transport uczestników na szkolenie i ze szkolenia „z” i „do” ich miejsca zamieszkania tj. z terenu Gminy Brzostek.
4) Liczba godzin zajęć teoretycznych minimum 168 i praktycznych minimum 116, na odpowiednim do specyfiki szkolenia sprzęcie. 
5) Program szkolenia ma być zgodny z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118 poz. 1263) oraz zatwierdzony przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego. 

6) Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników do egzaminów końcowych według wymaganych przepisów prawa.
7) Wykonawca w cenie szkolenia zapewnia: 
- ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania szkolenia, 

- badania profilaktyczne uczestników, niezbędne do specyfiki szkolenia,

- organizację i przebieg szkolenia,

- przygotowanie i zorganizowanie egzaminu końcowego, 

- opłatę za egzamin,

- wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów, 

- niezbędne materiały szkoleniowe i sprzęt do praktycznej nauki, 

- 1 gorący, dwudaniowy posiłek wraz z napojem w każdym dniu szkolenia,

- stały dostęp dla uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, 

- wynajem sal spełniające wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy (zajęcia odbywają się w salach wskazanych przez Wykonawcę),
- opłata za przeprowadzenie egzaminu przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego,

- wydanie imiennego zaświadczenia o ukończeniu szkolenia, które musi zawierać min. szczegółowy wykaz przedmiotów i godzin trwania szkolenia, Książeczkę Operatora (wydana przez IMBiGS), Świadectwo Egzaminu (wydane przez IMBiGS: w języku polskim i innym języku do wyboru przez uczestnika szkolenia).
CZĘŚĆ IV
BUKIECIARSTWO Z ELEMENTAMI DEKORACJI WNĘTRZ:
1) Szkolenie ma być realizowane dla od 16 uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego.
2) Termin realizacji: od IX do 24 XII 2012 rok. 
3) Miejsce realizacji szkolenia: miasto Brzostek lub miejsce oddalone max. do 40 km od Rynku miasta Brzostek. Jednakże Zamawiający zastrzega sobie, jeśli szkolenie zostanie zorganizowane poza miastem Brzostek, wówczas Wykonawca jest zobowiązany w cenie szkolenia zapewnić własny transport uczestników na szkolenie i ze szkolenia „z” i „do” ich miejsca zamieszkania tj. z terenu Gminy Brzostek.
4) Liczba godzin zajęć teoretycznych minimum 40 i praktycznych minimum 80 godzin. 

5) Celem szkolenia jest przygotowanie uczestników do pracy w kwiaciarni, tworzenie kompozycji kwiatowych na różne okazje oraz sprzedaż.
6) Wykonawca w cenie kursu zapewnia:
- ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania szkolenia, 

- organizację i przebieg szkolenia,

- przygotowanie i zorganizowanie egzaminu końcowego/zaliczenia,
- opłatę za egzamin/zaliczenie,
- wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów, 

- niezbędne materiały szkoleniowe oraz kwiaty i inne wymagane materiały, 

- 1 gorący, dwudaniowy posiłek wraz z napojem w każdym dniu szkolenia,

- stały dostęp dla uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, 

- wynajem sal spełniające wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy (zajęcia odbywają się w salach wskazanych przez Wykonawcę),

- wydanie imiennego zaświadczenia zgodnego z Rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

CZĘŚĆ V
GLAZURNIK POSADZKARZ:
1) Szkolenie ma być realizowane dla 6 uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego.
2) Termin realizacji: od IX do 14 XII 2012 rok. 
3) Miejsce realizacji szkolenia: 
a) miasto Brzostek lub w odległości max. do 5km od Rynku miasta Brzostek,
b) miejsce oddalone max. do 40 km od Rynku miasta Brzostek. Jednakże Zamawiający zastrzega sobie, jeśli szkolenie zostanie zorganizowane poza miastem Brzostek, wówczas Wykonawca jest zobowiązany w cenie szkolenia zapewnić własny transport uczestników na szkolenie i ze szkolenia „z” i „do” ich miejsca zamieszkania tj. z terenu Gminy Brzostek.
4. Liczba godzin zajęć teoretycznych minimum 20 i praktycznych minimum 100.
5. Celem szkolenia jest nabycie przez uczestników wiedzy teoretycznej oraz umiejętności praktycznych do przyuczenia w ww. zawodzie.
6. Wykonawca w cenie szkolenia zapewnia: 
- ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania szkolenia, 

- organizację i przebieg szkolenia,

- opłatę za egzamin/zaliczenie,

- przygotowanie i zorganizowanie egzaminu końcowego/zaliczenia, 

- wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów, 

- niezbędne materiały szkoleniowe i sprzęt do praktycznej nauki, 

- 1 gorący, dwudaniowy posiłek wraz z napojem w każdym dniu szkolenia,

- stały dostęp dla uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, 

- wynajem sal spełniające wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy (zajęcia odbywają się w salach wskazanych przez Wykonawcę),
- wydanie imiennego zaświadczenia zgodnego z Rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).
5. Poszczególne szkolenia Wykonawca będzie realizował wyłącznie w dni robocze.

6. Wykonawca, będzie przeprowadzał szkolenia wyłącznie w wymiarze max. 8 godzin dziennie.

7. Poszczególne szkolenia Wykonawca realizuje zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez Zamawiającego programem szkolenia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji obecności uczestników szkolenia. 
9. Wykonawca zobowiązuje się do uzyskania od uczestników potwierdzenia otrzymania materiałów szkoleniowych. 

10. Wykonawca zobowiązany jest wydać po ukończeniu szkolenia uczestnikom (1 egz.) i Zamawiającemu (1 egz.) zaświadczenia, świadectwa lub certyfikat zgodny z obowiązującymi przepisami prawa. Dokument musi zawierać min. szczegółowy wykaz przedmiotów i godzin trwania szkolenia. 

11. Wykonawca zobowiązany jest uzyskać potwierdzenie od uczestników poszczególnego szkolenia otrzymania zaświadczenia o ukończeniu szkolenia. 
12. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia informacji o realizowanym szkoleniu na stronie internetowej www.inwestycjewkadry.info.pl. 
13. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia pomieszczeń, w których odbywa się szkolenie, materiałami szkoleniowymi oraz wszelkimi innymi dokumentami, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Wymagany termin wykonania zamówienia: 

1. I część – maj do lipiec 2012 rok,
2. II część – maj do lipiec 2012 rok,
3. III część – maj do sierpień 2012 rok,
4. IV część – wrzesień do grudzień 2012 rok,
5. V część – wrzesień do grudzień 2012 rok.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy:

1) Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności: 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna oświadczenie złożone przez Wykonawcę, że posiada uprawnienia do wykonywania wymaganej przez Zamawiającego działalności.
2) Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie:
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączony do oferty:

a) wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie tj. realizacji co najmniej trzech szkoleń, w tym jeden ze środków dofinansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny, o wartości co najmniej 5 000zł brutto każdy, polegających na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w zakresie przedmiotu zamówienia tej części, do której przystępuje Wykonawca, określonej w Rozdziale IV ust. 4 pkt. I do V, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz złożeniem dokumentów (np.: rekomendacji) potwierdzających, że szkolenia zostały wykonane lub są wykonywane należycie,
b) oświadczenie złożone przez Wykonawcę, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji szkolenia, do którego przystępuje.

3) Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączony do oferty: 
a) wykaz osób, które będą uczestniczyły w wykonaniu zamówienia,
b) oświadczenie Wykonawcy, iż osoby, które będą uczestniczyły w wykonaniu zamówienia posiadają wymagane prawem uprawnienia do realizacji szkolenia.

4) Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączone do oferty oświadczenie Wykonawcy, iż znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie niniejszego zamówienia.

2. Wykonawcy muszą spełniać ww. warunki udziału w postępowaniu odrębnie do każdej części zamówienia, do której przystępuje.

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez Zamawiającego metodą zero – jedynkową czyli spełnia lub nie spełnia.
4. O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy. 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
1. Na potwierdzenie spełniania udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

1) Formularz ofertowy i cenowy stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ. 

2) Oświadczenie, że: 
a) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania wymaganej przez Zamawiającego działalności,
b) Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji szkolenia, do którego przystępuje.

c) Osoby, które będą uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane prawem uprawnienia,

d) Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie niniejszego zamówienia ,

e) Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24,

f) Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie art. 44, stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ.
3) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,

4) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne lub, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

5) Zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, wydane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 ze zm.). 

6) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania przedmiotu zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności w szkoleniu zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ, 
7) Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, realizacji co najmniej trzech szkoleń w tym jeden ze środków dofinansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny, o wartości co najmniej 5 000zł brutto każdy, polegających na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń w zakresie przedmiotu zamówienia tej części, do której przystępuje Wykonawca, określonej w Rozdziale IV ust. 4 pkt. I do VII, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz złożeniem dokumentów potwierdzających, że zostały wykonane lub są wykonywane należycie zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ,

8) Wskazania części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
9) Parafowany projekt umowy zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ.
2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału, należy przedłożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 
3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4 niniejszego Rozdziału składa dokumenty, o których mowa w § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226 poz. 1817).

VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI:
1. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną zgodnie z zasadami określonymi w art. 27 ustawy. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy.

4. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, powinien wystąpić z zapytaniem do zamawiającego w sposób wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziału. 
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniania na stronie internetowej, wyjaśnienia zamieszcza na tej stronie.

6. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego są:

Pan Robert Kmiecik
adres e-mail: gbrzost@rzeszow.uw.gov.pl
IX. WADIUM:

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ:

Termin związania ofertą złożoną w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub kilka lub wszystkie części.
2. Ofertę sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

3. Ofertę należy sporządzić czytelnie, w języku polskim, w oparciu o formularze stanowiące załączniki do SIWZ. 

4. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

5. Wszystkie formularze oraz załączniki do oferty muszą zawierać podpis osób uprawnionych do występowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. 
6. Oferta nie może zawierać zmian ani uzupełnień z wyjątkiem tych, które wynikają z instrukcji wydanych przez Zamawiającego, lub które są konieczne do korekty błędów popełnionych przez Wykonawcę. W tym przypadku dokonane korekty muszą być parafowane przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy.
7. Oferta musi zawierać wymagane w SIWZ dokumenty.

8. Dokumenty, których żąda Zamawiający, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu wykonawcy.

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, sporządzonym przez tłumacza przysięgłego.

10. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawcę kserokopia będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości. 

11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)”.

12. Zaleca się ponumerowanie stron i ich spięcie w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie.
13. Wzory załączników należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SIWZ. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku złożenia przez Wykonawcę własnych formularzy, ich treść musi być tożsama z treścią formularzy niniejszej SIWZ.
14. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez zamawiającego.
15. Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z załącznikami w wewnętrznej (z adresem zwrotnym) i zewnętrznej (nie oznakowanej) zamkniętej kopercie z napisem: 
OFERTA NA SZKOLENIA ZAWODOWE – NIE OTWIERAĆ PRZED: 23 kwietnia 2012r. godz. 900.

16. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
17. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
XII. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. M. N. Mysłowskiego 7

39 - 230 BRZOSTEK

Pokój nr 25
Termin składania ofert upływa dnia 23 kwietnia 2012 roku o godz. 900.
Do ofert przesłanych do Zamawiającego liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego.

2. Otwarcie ofert nastąpi w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej ul. M. N. Mysłowskiego 7 (I piętro) Pokój nr 25, 39 - 230 BRZOSTEK, w dniu 23 kwietnia 2012 roku o godz. 910 w obecności osób uprawnionych do otwarcia ofert.

3. Oferty otrzymane po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Zamawiającemu. 

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas jawnego otwarcia ofert Zamawiający odczyta:

1) Nazwy i adresy wykonawców,
2) Ceny ofert,
3) Termin wykonania zamówienia,
4) Warunki płatności.

7. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

8. Informacje, o których mowa w ust. 4 i 6 niniejszego rozdziału, przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek. 

9. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania wszystkich jego uczestników.
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I WARUNKI PŁATNOŚCI:

1. Wykonawca określi cenę całkowitą brutto dla przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownym.

2. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia i nie podlega podwyższeniu niezależnie od wszelkich czynników.
3. Walutą ceny jest złoty polski.

4. Zamawiajmy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

5. W przypadku rozbieżności Zamawiający poprawia omyłki w sposób określony w art. 87 ust. 2 ustawy.

6. Zapłata wynagrodzenia za świadczone usługi następować będzie po przeprowadzeniu każdego szkolenia, o których mowa w Rozdziale IV ust. 4 pkt. I do VII niniejszej SIWZ, w terminie 14 dni od daty przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku w siedzibie Zamawiającego. Wraz z fakturą Zamawiający żąda dostarczenia w terminie 7 dni od dnia ukończenia szkolenia:
1) listy obecności uczestników prowadzonej podczas szkolenia,

2) 1 egz. zaświadczenia, świadectwa lub certyfikatu o ukończonym szkoleniu każdego uczestnika,

3) potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników szkolenia.
7. Założenia do fakturowania:

1) Płatność nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku za wykonaną usługę. 

2) Termin płatności – 14 dni. 

3) Za dzień zapłaty uznaje się dzień wydania dyspozycji przelewu przez Zamawiającego w jego banku.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany według następujących kryteriów:

Kryterium – Cena brutto (C) – waga 100%

Liczona według wzoru:

C=(CN brutto/CO brutto)x100 pkt.

Gdzie: C- Wartość punktowa ceny,

           CN brutto – Najniższa oferowana cena brutto,

          CO brutto – Cena oferty ocenianej brutto.
3. Kryteria oceny ofert nie podlegają zmianie podczas ich badania. 

4. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w wyniku oceny ofert. Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
XV. FORMALNOŚCI ZWIĄZANE Z ZAWARCIEM UMOWY 
PO WYBORZE OFERTY:

1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:
1) odpowiada wymaganiom określonym w ustawie, 

2) odpowiada wymaganiom określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

3) została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziału, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

5.  Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie zaproszeniem do zawarcia umowy. 

6.  Umowa będzie zawarta przez Zamawiającego i wybranego Wykonawcę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

7. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 6 jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożona zostanie tylko jedna oferta.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY:

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy.

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałej szkody w pełnej wysokości.

3. W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 2% przysługującego wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki,
2) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% przysługującego wynagrodzenia. 

4. Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2% przysługującego wynagrodzenia za nie prowadzenie lub niekompletne przygotowywanie wymaganej dokumentacji.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z przysługującej Wykonawcy zapłaty.
6. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody. 
7. Żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie lub niewykonanie umowy, jeśli było to spowodowane przyczynami siły wyższej tj. wystąpienia zdarzenia nagłego, nieprzewidywalnego i niezależnego od stron, uniemożliwiającego wykonanie zamówienia w całości lub w części, okresowo lub na stałe, któremu nie można zapobiec ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności stron. Zleceniodawca i Wykonawca ma prawo anulowania części bądź całości zamówienia, bez jakiegokolwiek obciążenia obu stron w przypadku zdarzenia losowego mogącego mieć wpływ na prawidłową realizację umowy np. kataklizmów, żałoby narodowej, etc. W przypadku wystąpienia takiej sytuacji, strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań, aby zamówienie zostało zrealizowane. Strony zobligowane są także do stworzenia stosownej notatki/protokołu potwierdzającego, że dana sytuacja miała miejsce wraz z podaniem potencjalnych rozwiązań. 
8. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie umowy strony opierać się będą o przepisy Kodeksu Cywilnego.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA:

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do podpisania umowy na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

2. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą, odrębnie dla każdej części zamówienia.

3. Zamawiający dopuszcza zmiany nieistotne postanowień zawartej umowy, rozumiane w ten sposób, że wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na etapie postępowania o udzielenie zamówienia nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o to zamówienie czy też na wynik postępowania.
XVIII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY:

Uczestnikom postępowania przysługują środki ochrony prawnej na warunkach określonych w dziale VI ustawy prawo zamówień publicznych. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

W oparciu o art. 180 ust. 
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty odwołującego.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

Terminy na wniesienie odwołania reguluje art. 182 ust. 1 – 4 wyżej cyt. ustawy.

Zgodnie z art. 187 ust. 1 wyżej cyt. ustawy Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:
1) nie zawiera braków formalnych;

2) uiszczono wpis.

2. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.
XIX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA:

Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. Ceny jednostkowe i cena całkowita w ofercie muszą być przedstawione przez Wykonawcę w walucie polskiej.

XX. PODWYKONAWSTWO:

1. Zamawiający dopuszcza wykonanie części przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców, jednakże żąda pisemnej informacji o zakresie udzielonego podwykonawstwa i części jakiej będzie dotyczył.
2. W sytuacji wykonywania części zamówienia przez podwykonawcę, Wykonawca będzie zmuszony do zapłacenia podwykonawcy za wykonaną część zamówienia. Na dowód zapłaty Podwykonawcy, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowód bankowy dokonanego przelewu. Następnie Zamawiający będzie mógł zapłacić Wykonawcy. 
XXI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH:
Zamawiający nie przewiduje udzielenia wykonawcy usług objętych w niniejszej SIWZ, w okresie 3 lat od udzielenia przedmiotowego zamówienia podstawowego, zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50 % wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień.
XXII. POZOSTAŁE UWARUNKOWANIA:

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia na podstawie art. 93.
2. Zamawiający może unieważnić postępowanie, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej nie zostaną mu przyznane.

Brzostek, dnia 12 kwietnia 2012.
Załączniki do specyfikacji:

1. Formularz ofertowy i cenowy,
2. Oświadczenie Wykonawcy,
3. Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług,

4. Wykaz osób,

5. Projekt umowy.

[image: image3.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



                  [image: image4.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY





Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY I CENOWY
(należy wypełnić formularz odrębnie do każdej części szkolenia, do której przystępuje Wykonawca) 

……………………………..

 (pieczęć wykonawcy)

Wykonawca:

NAZWA WYKONAWCY ...............................................................................
SIEDZIBA ..................................................................................................
Nr telefonu i faks .......................................................................................

NIP: ...........................................

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na:
PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ ZAWODOWYCH DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU REALIZOWANEGO PRZEZ OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W BRZOSTKU „CZAS NA AKTYWNOŚĆ W GMINIE BRZOSTEK”, WSPÓŁFINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI SPOŁECZNEJ, DZIAŁANIE 7.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIAŁANIE 7.1.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OŚRODKI POMOCY SPOŁECZNEJ
Zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla wyżej cyt. postępowania składamy ofertę: 

1. Oferuję wykonanie: Części …… SZKOLENIE: ……………………………
	Lp.
	Wymagania Wykonawcy


	TAK/NIE*

	1.
	Termin realizacji szkolenia 
od ……. do ……2012 r.
	

	2.
	Miejsce zajęć**
	teoretycznych

..................................
	

	
	
	praktycznych

..................................
	

	3.
	Liczba godzin**
	teoretycznych

..................................
	

	
	
	praktycznych

..................................
	

	4.
	Badania profilaktyczne***
	

	5.
	Organizacja i przebieg szkolenia 
	

	6.
	Materiały szkoleniowe
	

	7.
	Odzież ochronna (wraz z logo) zgodnie ze SIWZ ****
	

	8.
	Ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania szkolenia
	

	9.
	Wynajem sal do prowadzenia zajęć
	

	10.
	Wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów
	

	11.
	1 gorący, dwudaniowy posiłek z napojem w każdym dniu szkolenia oraz w dniu egzaminu
	

	12.
	Stały dostęp dla uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, zgodny ze SIWZ
	

	13.
	Egzamin/zaliczenie zgodnie ze SIWZ wraz z opłatą jeżeli specyfika szkolenia wymaga
	

	14.
	Dokumenty, zaświadczenia potwierdzające ukończenie kursu zgodnie ze SIWZ
	


* - w każdej rubryce wpisać: TAK lub NIE,

** - wskazać miejsce świadczonych szkoleń i liczbę godzin,

*** - dotyczy jedynie części: I, III,
**** - dotyczy jedynie części I.

2. za cenę całkowitą od 1 uczestnika (kwota uwzględnienia podatek od towarów i usług) :
	CENA OFEROWANA NETTO
	………………………………złotych

(słownie……………………………zł)

	VAT


	………………………………złotych

(słownie:…………………………...zł)

	CENA OFEROWANA BRUTTO
	……………………………….złotych

(słownie:……………………………zł)


3. Potwierdzamy, że zdobyliśmy wszystkie informacje niezbędne do przygotowania oferty i posiadamy wystarczającą wiedzę o warunkach realizacji zamówienia. 
4. Oświadczam, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia publicznego (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ oraz miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 

6. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie do ………… 2012 r. 

7. Wskazuję osobę do kontaktów w osobie: …………………………………….

8. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia i nie będę pobierał dodatkowych opłat od uczestników kursu. 

9. Za wykonanie zamówienia udzielamy Zamawiającemu 14 dniowego terminu płatności, licząc każdorazowo od daty wystawienia faktury. 

10. Oświadczam, że jeżeli w okresie związania ofertą zajdą jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformuję o nich Zamawiającego. 

11. Ofertę wraz z załącznikami składamy na .......... stronach. 

12. Niniejszym informuję, że informacje składające się na ofertę zawarte na stronach ..... stanowią/ nie stanowią tajemnicę/y przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą/mogą być udostępnione.
13. Część zamówienia, której wykonanie powierzymy/nie powierzymy  podwykonawcom obejmuje: ……………………………………………………
………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

                                 (należy wskazać zakres lub napisać: „nie dotyczy”) 
        o łącznej wartości brutto …………….…… PLN

              (należy wpisać wartość brutto lub „-”, jeśli nie dotyczy).

Data ..............................                                             ............................

(podpis oraz pieczęć osoby uprawnionej)

Do oferty załączam następujące dokumenty:

Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ...........................................................,

2. ...........................................................,

3. ...........................................................,

4. ...........................................................,

5. ............................................................
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Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

(należy złożyć odrębnie do każdej części, do której przystępuje Wykonawca)

Nazwa i adres Wykonawcy: .........................................................................
Oświadczam, że*:
( posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przez Zamawiającego działalności.

( posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji kursu.

( osoby, które będą uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane prawem uprawnienia.

( znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia.

( nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24,

( spełniam warunki udziału w postępowaniu na podstawie art. 44.
* właściwe zaznaczyć „X”, które Wykonawca spełnia
Data ..............................                          .....................................................

                                                                                (podpis oraz pieczęć osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 3 do SIWZ
WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USŁUG

W zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia*

	Lp.
	Data wykonania
	Przedmiot zamówienia
	Nazwa odbiorcy
	Źródło finansowania
(EFS lub inne)
	Wartość

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wykonane zostały lub są wykonywane należycie
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Załącznik nr 4 do SIWZ
WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Kwalifikacje zawodowe

wykształcenie
	Doświadczenie
	Zakres wykonywanych czynności w przedmiocie zamówienia
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Załącznik nr 5 do SIWZ

*PROJEKT

UMOWA NA ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE

SZKOLENIA ZAWODOWEGO …………..
OPS…./12
Zawarta w dniu ……… 2012 roku pomiędzy:
Miejsko – Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Brzostku z siedzibą w Brzostku ul. M. N. Mysłowskiego 7, działającym na podstawie, pełnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Brzostek z dnia 4 stycznia 2010 roku w Brzostku, reprezentowanym przez Kierownika Pana inż. Adama Ryndak zwanym dalej Zamawiającym,

a

………….. z siedzibą w …………., NIP ………, reprezentowanym przez: ………………………………, zwanego dalej Wykonawcą, wyłonionym w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, o następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursu zawodowego ………………………………… dla uczestników projektu realizowanego przez Gminę Brzostek pt. „Czas na aktywność w Gminie Brzostek” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej”. 

2. Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego …………………………………, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia publicznego. 
3. Szkolenie zostanie zrealizowany zgodnie z programem szkolenia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

4. Podstawą przyjęcia uczestnika projektu na szkolenie, o którym mowa w ust. 2 jest imienny wykaz osób skierowanych, przekazany Wykonawcy przez Zamawiającego na trzy dni przed rozpoczęciem szkolenia.

5. Zamawiający wskazuje do współpracy: ………………. 
6. Wykonawca wskazuje do współpracy: …………………
7. Osoby wymienione w ust. 5 i 6 uprawnione są do uzgadniania form i metod pracy, udzielania koniecznych informacji, podejmowania innych niezbędnych działań wynikających z niniejszej umowy, niezbędnych do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.
§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Prowadzenia zajęć z należytą starannością.

2. Prowadzenia ewidencji obecności uczestników, wymiaru godzin i programu szkolenia, na odrębnych formularzach oraz bieżącego informowania Zamawiającego o każdej nieobecności lub rezygnacji z uczestnictwa. 

3. Uzyskania od uczestników potwierdzenia otrzymania materiałów szkoleniowych. 

4. Przeprowadzenia egzaminu końcowego i wydania uczestnikowi (1 egz.) i Zamawiającemu (1 egz.) zgodnych z obowiązującym prawem zaświadczenia, świadectwa lub certyfikatu o ukończeniu szkolenia.
5.  Zawiadomienia Zamawiającego w razie braku możliwości wykonania przedmiotu umowy. 
6. Zawiadomienia Zamawiającego o zakończeniu szkolenia i przekazania w terminie do 7 dni od ukończenia szkolenia zestawienia dokumentów tj.: 
1) listy obecności uczestników prowadzonej podczas szkolenia,
2) 1 egz. zaświadczenia, świadectwa lub certyfikatu o ukończonym szkoleniu każdego uczestnika,
3) potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników szkolenia.

7. Przekazania na żądanie Zamawiającego dokumentów świadczących o zakresie oraz wymiarze wykonanych działań. 
8. Umieszczenia informacji o realizowanym szkoleniu na stronie internetowej www.inwestycjewkadry.info.pl . 
9. Oznaczenia pomieszczeń, w których odbywa szkolenie, materiałami szkoleniowymi oraz wszelkimi innymi dokumentami otrzymanymi od Zamawiającego. 
10. Umożliwienia kontroli realizacji niniejszej umowy na żądanie upoważnionej instytucji (np. Zamawiającego, Wojewódzkiego Urzędu Pracy).
11. Ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas trwania szkolenia. 

12. Prowadzenia innych dokumentów wymaganych przy realizacji projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

13. Stosowania się do pisemnych poleceń i wskazówek Zamawiającego w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

14. Do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestników szkolenia, stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.

15. Do podpisania protokołu odbioru zamówienia po zakończenia szkolenia.

16. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację przedmiotu umowy.
§ 3
Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1. Przeprowadzenia naboru na każde szkolenie.
2. Kontroli i oceny przebiegu oraz zgodności prowadzonego szkolenia z obowiązującym programem określonym w § 1 na każdym jego etapie.
3. Odstąpienia od umowy w razie nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu zadowalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości przez Wykonawcę.
4. Wglądu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe Wykonawcy związane z realizacją umowy.

§ 4

1. Termin rozpoczęcia szkolenia ustala się na dzień ……. 2012 roku a termin zakończenia na dzień ……. 2012 roku.
2. Szkolenie objęte niniejszą umową Wykonawca przeprowadzi: 
1) zajęcia teoretyczne w …………… w liczbie godzin ………,
2) zajęcia praktyczne w …………… w liczbie godzin ………

3. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić uczestnikom świadczenia zgodne z opisem przedmiotu zamówienia wskazanym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego.
§ 5

1. Wykonawca nie może pobierać od uczestników szkolenia żadnych dodatkowych opłat. 

2. Cena całkowita szkolenia od 1 uczestnika wynosi: ……..zł brutto (słownie: …………………………………….. brutto). 

3. Kwota, o której mowa w ust. 2, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania niniejszej umowy i obejmuje wszelkie koszty związane z jej realizacją.

4. Zapłata wynagrodzenia za zrealizowane szkolenie następować będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku w siedzibie Zamawiającego. 
5. Za dzień zapłaty uznaje się dzień wydania dyspozycji przelewu przez Zamawiającego w jego banku.

§ 6
1. Zamawiający dopuszcza wykonanie części przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców, wyłącznie za zgodą Zamawiającego i żąda pisemnej informacji o zakresie udzielonego podwykonawstwa i części jakiej będzie dotyczył.

2. W sytuacji wykonywania części zamówienia przez podwykonawcę, Wykonawca będzie zmuszony do uprzedniego zapłacenia Podwykonawcy za wykonaną część zamówienia. Na dowód zapłaty Podwykonawcy, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowód bankowy dokonanego przelewu.

3. Następnie Zamawiający będzie mógł zapłacić Wykonawcy. 

§ 7

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy.

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonani przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałej szkody w pełnej wysokości.

3. W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 2% przysługującego wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki,
2) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% przysługującego wynagrodzenia. 

4. Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2% przysługującego wynagrodzenia za nie prowadzenie lub niekompletne przygotowywanie wymaganej dokumentacji. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z przysługującej Wykonawcy zapłaty.
6. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody. 
7. Żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie lub niewykonanie umowy, jeśli było to spowodowane przyczynami siły wyższej tj. wystąpienia zdarzenia nagłego, nieprzewidywalnego i niezależnego od stron, uniemożliwiającego wykonania zamówienia w całości lub w części, okresowo lub na stałe, któremu nie można zapobiec ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności stron. Zleceniodawca i Wykonawca ma prawo anulowania części bądź całości zamówienia, bez jakiegokolwiek obciążenia obu stron w przypadku zdarzenia losowego mogącego mieć wpływ na prawidłową realizację umowy np. kataklizmów, żałoby narodowej, etc. W przypadku wystąpienia takiej sytuacji, strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań, aby zamówienie zostało zrealizowane. Strony zobligowane są także do stworzenia stosownej notatki/protokołu potwierdzającego, że dana sytuacja miała miejsce wraz z podaniem potencjalnych rozwiązań. 
8. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie umowy strony opierać się będą o przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3. Jeżeli Wykonawca nie realizuje zamówienia terminowo pomimo wezwania Zamawiającego, złożonego w formie pisemnej, wykonuje zamówienie niezgodnie z umową lub wykonuje swoje zobowiązania umowne nienależycie, Zamawiający rozwiąże umowę w trybie natychmiastowym naliczając karę umowną, o której mowa w § 7 niniejszej umowy.

4. Jeżeli przyczyną odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym będzie stwierdzona niezgodność szkolenia z programem, Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy zapłaty wynagrodzenia za zrealizowaną część umowy niezgodną z zamówieniem.

5. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego, jak również rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawierać uzasadnienie.
§ 9
1. Ewentualne spory i rozbieżności mogące wynikać pomiędzy stronami w związku z realizacją umowy, będą w miarę możliwości rozwiązywane w drodze negocjacji. 

2. W przypadku braku porozumienia, właściwym do ich rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 10
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie strony.

§ 11
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i trzy dla Zamawiającego.

  Wykonawca:                                                                        Zamawiający:
………………….                                                                  ………………….
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ZAŁĄCZNIK NR 2 
DO UMOWY NA ORGANIZACJĘ 

I PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA 

ZAWODOWEGO 

NR …. Z DNIA….
*PROJEKT

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW SZKOLENIA
OPS…../12
Zawarta w dniu … 2012 roku pomiędzy:
Miejsko – Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Brzostku z siedzibą w Brzostku ul. M. N. Mysłowskiego 7, działającym na podstawie, pełnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Brzostek z dnia 4 stycznia 2010 roku w Brzostku, reprezentowanym przez Kierownika Pana inż. Adama Ryndak zwanym dalej Powierzającym,

a

…….., zwanym dalej Przyjmującym, o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu realizowanego przez Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Brzostku Pt.: „Czas na aktywność w Gminie Brzostek” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej” dot. szkolenia zawodowego …………………. (nazwa szkolenia)
2. Powierzający oświadcza, że posiada zgodę Instytucji Zarządzającej na powierzenie przetwarzania danych osobowych.
§ 2
W celu wykonywania obowiązków wynikających z umowy ………… (nazwa umowy, nr z dnia….) Przyjmujący może przetwarzać dane osobowe uczestników (tj.: nazwisko i imię, adres zamieszkania, nr PESEL) powierzone przez Powierzającego.
§ 3

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Przyjmujący przestrzega zasad wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.1024). 

2. Przyjmujący przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych danych osobowych, podejmie środki zabezpieczające powierzonych danych osobowych. 

3. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby świadczące pracę na rzecz Przyjmującego na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnego, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

4. Powierzający umocowuje Przyjmującego do wydawania osobom, o których mowa w ust. 3, imiennych upoważnień do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 
5. Przyjmujący prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

6. Przyjmujący jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w poufności powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez osoby, o których mowa w ust. 3.
7. Przyjmujący niezwłocznie informuje Powierzającego o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu. 

8. Przyjmujący zobowiązuje się do udzielenia Powierzającemu i Instytucji Zarządzającej, na każde jego żądanie, informacji na temat powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w ust. 3, obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

9. Przyjmujący odpowiada za szkody jakie powstały wobec uczestników szkolenia zawodowego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z umową przetwarzania powierzonych danych osobowych.
§ 4

Przyjmujący w powierzenie przetwarza powierzone dane osobowe nieodpłatnie.
§ 5
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy o ochronie danych osobowych. 

2. Umowę zawiera się od …. do …. 

3. Zmiana umowy może nastąpić tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 6
Umowę sporządzono w trzech egzemplarzach: jeden dla Przyjmującego i dwa dla Powierzającego.

   Przyjmujący                                                                        Powierzający
…………………….                                                                  …………………….
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